Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16), i
Clanka 44. Statuta Grada Kraljevice (,SluZzbene novine Grada Kraljevice" broj 4/14, 5/14, 5/15
i 4/16) Gradonacelnik Grada Kraljevice donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci koji prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe i usluga, ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
200.000,00 kuna te nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova ifili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o gradniji, i dr.).

Grad je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogucéava uginkovitu
nabavu, ekonomicno i svrhovito troSenje proradunskih sredstava, poticati trzino nadmetanje
gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju
u postupku nabave te transparentnost postupaka.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuci nagin primjenjuju se odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo za
jednostavnu nabavu Grada Kraljevice (u daljnjem tekstu: struéno povjerenstvo) kojeg imenuje
odgovorna osoba narucitelja internim aktom.

Clanovi struénog povjerenstva mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje i/ili
druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) veca od 20.000,00 kuna moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) &lana
struénog povjerenstva.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) veca od 70.000,00 kuna najmanje 1 (jedan) &lan struénog
povjerenstva mora imati vazedi certifikat iz podru&ja javne nabave.



Clanovi struénog povjerenstva pripremaju i provode postupak jednostavne nabave. Cijeli tijek
postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran. O zaprimanju, otvaranju te o pregledu
i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na profilu Grada.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) jednaka ili ve¢a od 20.000 kuna moraju se uskladiti s Planom nabave narucitelja.

Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekucu godinu, istovremeno c¢e se
izvrsiti izmjena/dopuna Plana nabave.

Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna pokrecu se Zahtjevom za pokretanje postupka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev).

Zahtjev sadrzi: naziv predmeta nabave, evidencijski broj u Planu nabave, brojéanu oznaku
predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV), procijenjenu vrijednost
nabave, planirana sredstava (s PDV-om) i izvor planiranih sredstava (pozicija
proracunaffinancijskog plana), mjesto i rok isporuke/izvréenja, rok nacin i uvjete pla¢anja, rok
valjanosti ponude, podatak o javnom otvaranju ponuda, opis, vrstu, kvalitetu, opseg ili koli¢inu
predmeta nabave, traZzena jamstva, razloge isklju¢enja i dokaze sposobnosti ukoliko se isti
traze, ¢lanove struénog povjerenstva koji ¢e sudjelovati u provodenju postupka, osobu
zaduzenu za pripremu poziva za dostavu ponuda, popis gospodarskih subjekata kojima ¢e se
uputiti poziv i ostale podatke koje javni naruditelj smatra potrebnima.

Zahtjev sastavlja sluZzbenik odjela, a potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST BEZ POREZA NA DODANU VRIJEDNOST (PDV) MANJA OD 20.000,00
KUNA

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) manja od 20.000,00 kuna narucitelj provodi izdavanjem narudzZbenice ili sklapanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja.
Ugovor potpisuje Gradonacelnik.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢&lanka vodi sluzbenik koji provodi postupak
nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST PEZ POREZA NA DODANU VRIJEDNOST (PDV) JEDNAKA ILI VECA OD
20.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga €ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna narucitelj provodi pozivom najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vliastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima
iz poziva na dostavu ponuda. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog



natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom
subjektu.

Poziv za dostavu ponuda izraduje nadlezni odjel sukladno Zahtjevu.

Kod postupaka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna, istodobno sa slanjem poziva za dostavu
ponuda gospodarskim subjektima, poziv za dostavu ponuda javno se objavljuje na profilu
Grada. Svi zainteresirani gospodarski subjekti neovisno o upu¢enom pozivu mogu se javiti na
poziv za dostavu ponuda objavljen na profilu Grada.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom,
elektronikom postom).

Poziv za dostavu ponuda sadrzi: naziv narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se
trazi, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se
ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, datum
objave poziva na internetskim stranicama ako je primjenjivo.

Obavijest o jednostavnoj nabavi narucitel] moze objaviti u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske.

RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 7.

Za provedbu jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna narucitelj mozZe odrediti razloge isklju¢enja
i uvjete sposobnosti ponuditelja ovisno o slozenosti predmeta nabave, primjenjujuéi na
odgovarajuc¢i nacin odredbe Zakona, u kojem slu¢aju se dokumenti mogu dostaviti i u
neovjerenoj preslici, kojom se smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave. Narucitelj moze
radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku, ne kra¢em od
5 (pet) dana dostavi izvornike ili ovierene preslike tih dokumenata, i/ili obratiti se izdavatelju
dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Narucitelj u svim postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna kao razlog iskljuéenja moze
odrediti postojanje duga prema Gradu kao i prema pravnim osobama kojih je Grad osnivac ili
suosnivac.

Clanak 8.

Za jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna narucitelj mozZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo
za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti,
uz odgovarajucu primjenu odredaba Zakona.

ZAPRIMANJE PONUDA
Clanak 9.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.



Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljiednje izmjene i/ili dopune ponude.

Upisnik je sastavi dio zapisnika o otvaraju ponuda.

Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrileme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod naruditelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao zakasnjela
te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.
OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 10.

Kod postupaka &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) jednaka
ili ve¢a od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna, po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije
3 (tri) dana od isteka navedenog roka, najmanje 2 (dva) ¢lana struénog povjerenstva otvaraju
ponude i o tome sastavljaju zapisnik.

Kod postupaka €ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) jednaka
ili vec¢a od 70.000,00 kuna otvaranje moze biti javno ako se tako odredi u pozivu za dostavu
ponuda.

Javno otvaranje ponuda zapocinje na naznaéenome mjestu i u naznaceno vrijeme, istodobno
s istekom roka za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana stru¢nog povjerenstva.
Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i druge osobe.

Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju samo ¢&lanovi struénog
povjerenstva javnog naruditelja i ovlasteni predstavnici ponuditelja.

Obvezno se sastavlja zapisnik o javnom otvaranju ponuda koji se odmah urucuje svim
ovlastenim predstavnicima ponuditelja nazo¢nima na javnom otvaranju ponuda, a ostalima na
pisani zahtjev.

Clanak 11.
Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za
dostavu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono$enja odluke narucitelja.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.
Clanak 12.

Naruditelj ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

- ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,
odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

- ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda,



- ponudu koja nije cjelovita,

- ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

- ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

- ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditel],

- ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili
njegovo objasnjenje nije za narucitelja prihvatljivo.

Clanak 13.

Narucitelj moZe odbiti ponudu ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude ili
neuobicajeno niska pojedina jedinicna cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe,
izvodenja radova ili pruzanja usluga koji su predmet nabave.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 14.

Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniZza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske
i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili
rok izvréenja, jamstveni rok i drugo.

ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. nema niti jednog sposobnog ponuditelja;

2. nije pristigla niti jedna ponuda;

3. nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.
Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate ranije;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda, da su bile poznate ranije;

3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narucitelj ima ili e imati osigurana sredstva.
SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 16.

Narucitel] na osnovi rezultata i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru i s odabranim
ponuditeljem sklapa ugovor o nabavi temeljem uvjeta odredenim u pozivu za dostavu ponuda.

Ugovorom se moze smatrati i narudzbenica ako sadrzi bitne dijelove ugovora, a najmanje
podatke:



- nazivi adresa narucitelja,

- imeiprezime, odnosno sjediste i naziv tvrtke s kojom se zasniva obveznopravni odnos,
- vrsta robal/usluga/radova,

- ocekivanu ukupnu vrijednost i koli¢inu, ako je poznata,

- rok i mjesto izvrSenja,

- te druge bitne podatke zavisno o predmetu nabave.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave

3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda (ako je primjenjivo)

5. datum donosenja Odluke i potpis odgovorne osobe.
Clanak 17.

Odluku o odabiru i presliku zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda narucitelj istovremeno
dostavlja svim sudionicima u postupku na dokaziv nacin (putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, faxom, elektronickom postom).

Kod postupaka ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) jednaka

ili vec¢a od 70.000,00 kuna narucitelj] Odluku o odabiru ili Obavijest o ponistenju postupka
objavljuje na profilu Grada.

Clanak 18.

Dostavom Odluke o odabiru svim sudionicima postupka stjecu se uvjeti za sklapanje ugovora
0 nabavi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti (,Sluzbene novine Grada Kraljevice“ broj 3/14).

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje na profilu Grada i u ,Sluzbenim
novinama Grada Kraljevice".
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